


ช่ืองาน : การรับชำระเงินบำรุงการศึกษา กลุ่มงาน :  กลุ่มบริหารงบประมาณ  โรงเรยีนเวียงสระ 

วัตถุประสงค์ : เพื่อให้การรับชำระเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง เป็นไปตามขั้นตอนท่ีกำหนด 
 
ลำดับ
ที ่

วิธีการขั้นตอนการให้บริการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาการ
ดำเนินการ 

ข่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม 

1  
 

ผู้ขอรับบริการ/ผู้มาติดต่อ ตดิต่อสอบถาม
เจ้าหน้าที่การเงิน 

1 นาที  
กลุ่มบรหิารงบประมาณ 

(ห้องการเงิน) 

 
 
 
 
 
 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

2  
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบยอดค้างชำระเงินบำรุง
การศึกษาและแจ้งให้ผูม้าตดิต่อทราบ 

1 – 2 นาที 

3  ผู้ขอรับบริการ/ผู้มาติดต่อ ต้องการชำระเงิน
บำรุงการศึกษาหรือไม ่

 1 – 2 นาที 

4  เจ้าหน้าที่การเงิน รับเงินพร้อมออก
ใบเสร็จรับเงินผ่านระบบ schoolbilling 

3 – 5 นาที 

5  ผู้ขอรับบริการ/ผู้มาติดต่อ ลงช่ือรับ
ใบเสร็จรับเงินบำรุงการศึกษา 

1 นาท ี

6  ผู้ขอรับบริการ/ผู้มาติดต่อ รับใบเสร็จรับเงิน
(สพฐ) 

1 นาท ี

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
-ระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานว่าด้วยการบริหารจดัการเกี่ยวกับเงินรายไดส้ถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่เป็นนิติบุคคลในสังกัดเขตพื้นที่การศึกษา พ.ศ.2549 
-หลักเกณฑ์การเกบ็เงินบำรุงการศกึษาของสถานศึกษาสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

 


